Rasinova vysoka Skola s.r.o.
Knihovna

NAVOD - JAK VYHLEDAT KNIHU
V KNIHOVNIM SYSTEMU

1. Na ploSe najdete ikonu KNIHOVNA, kliknete na ni.

2. Otevie se Vam systém, kde je nutné vybrat UZIVATELE — PROHLIZENI BEZ
HESLA a stisknout OK.

3. Poté se Vdm v hlavnim menu nahofe objevi ZAZNAM, UPRAVY, VYHLEDAVANI,
OKNO, NAPOVEDA. Pro naSe potieby klikneme na vyhleddvani.

4. Maéme zde na vybér co budeme hledat - DOKUMENTY nebo AUTORITY, klikneme
na DOKUMENTY.

5. Objevi se ndm vyhleddvaci maska, ktera je Zluta (profesiondlni), my ale budeme
potifebovat masku modrou (jednodussi vyhledavani).

6. Kdyz se na vyhleddvaci masku pozorné podivite, zjistite, Ze Gpln¢ nahote jsou 3
zalozky:
a) Zadani kombinovaného dotazu
b) Vysledky vyhleddvani
¢) Zadani dotazu

7. Klikneme tedy na TRETI zdlozku (zleva) - ZADANI DOTAZU a objevi se ndm
maska v modré barvé, kterou budeme pro vyhleddvani dokumentti pouZivat.

8. Tato maska ma celkem 5 vyhleddvacich poli, nyni stru¢né vysvétlim, které pole a jak
vyuZzijete pro vyhledani Vasi knihy, kterou chcete.

Autor : do tohoto pole vklddejte prosim jména autorii v invertovaném tvaru, tzn.
PRIJMENI CARKA MEZERA JMENO, jinak by systém nemusel vyhledat nic. Pokud se
Vam nechce vypisovat s ,,nejakym* autorem, vyuZijete zde moznost validacniho slovniku,
stisknéte v tomto poli funkcni klavesu F5 a hledaného autora si v nem najdete. Po nalezeni
autora stisknéte ENTER (systém pole autor sam ze slovniku doplni).

Nazev : vyplnite cdst nebo cely ndzev dokumentu.

Klicové slovo : klicovd slova prosim vypisujte v mnoiném cisle a nebo je prebirejte
z validacniho slovniku kldavesou F5 (stejny postup jako u pole autor).

Ostatni pole nejsou diilezitd, po vyplnéni jakéhokoliv pole, vZzdy mysi kliknéte na
START HLEDANI

JAK ZJISTIME, ZE JE KNIHA PUJCENA NEBO JE V KNIHOVNE:

»  Poté co jsme klikli na START HLEDANI, se ndm zobrazil seznam nalezenych dokumentt, kde je
vpravo nahofe tla¢itko TISK a SVAZKOVE INFORMACE O TITULU. Na toto tla¢itko kliknéte a
zjistite kolik ma knihovna svazkii Vaseho titulu — POCET SVAZKU, dile jestli je dokument
PUJCENY nebo je pro Vis K DISPOZICL

©Tom4s Kolodgj



Rasinova vysoka Skola s.r.o.
Knihovna

+ Vyhledavani

Start hledani

Uzivatel: [Proniizeni- bez hesla. =
Heslo: [

: L!K . . stomo |

Vstupni obrazovka — vybrat uZivatele

Kiitiayna,

BECEET | J
Bajkyap) ]

Bozi mukj .

367 EAP

K B R R : T L L

Zjistént, jestli je kniha dostupna ¢i ptjcena

©Tom4s Kolodgj



