
V souladu s �lánkem 6 odst. 1 písmeno a) Statutu Rašínovy vysoké školy s.r.o. v platném 
zn�ní (dále jen Statut) se vydává Knihovní �ád knihovny Rašínovy vysoké školy s.r.o. 

 
 

Vyv�šeno dne: 21. 9. 2009 
 
 
Mgr. Jarmila Šve�hová, v.r. 
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 ú�inný od 21. 9. 2009 
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Knihovna Rašínovy vysoké školy (dále "knihovna RaVŠ") je organiza�ní jednotkou Rašínovy 
vysoké školy. Je evidována jako základní knihovna se specializovaným knihovním fondem 
v evidenci knihoven Ministerstva kultury �eské republiky a její úkoly stanovuje zákon 
�. 257/2001 Sb., o knihovnách a podmínkách provozování ve�ejných knihovnických a 
informa�ních služeb. 
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1. Knihovní fond je soubor všech knihovních jednotek, které knihovna RaVŠ 
zp�ístup�uje svým uživatel�m prezen�ní �i absen�ní formou. 

2. Knihovní jednotka je každá samostatn� evidovaná publikace z fondu knihovny RaVŠ. 
Je ozna�ená razítkem školy, p�ír�stkovým �íslem a �árovým kódem. 

3. Prezen�ní výp�j�ka je výp�j�ka knihovní jednotky, kterou lze užít pouze v prostorách 
studovny RaVŠ.  

4. Absen�ní výp�j�ka je výp�j�ka ur�ená pouze pro interní uživatele a dovoluje užívat 
knihovní jednotku za ur�ených podmínek i mimo knihovnu RaVŠ.  

5. Výp�j�ní lh�ta je doba, po kterou smí uživatel vyp�j�enou knihovní jednotku užívat. 
Výp�j�ní lh�tu stanoví knihovna RaVŠ p�i provedení výp�j�ky. 

������������ �������!�"������
������������������������� 

 
1. Uživatelé knihovny RaVŠ jsou rozd�leni do dvou skupin: 

a)      interní uživatelé, 
b)      externí uživatelé. 

Interními uživateli se rozumí studenti a pracovníci v pracovn�právním vztahu 
k RaVŠ, externími uživateli jsou ostatní uživatelé. Uživatelem se fyzická osoba stává 
registrací v evidenci knihovny RaVŠ (interní uživatelé); nebo registrací v evidenci 
knihovny a získáním pr�kazu uživatele knihovny (externí uživatelé); bez registrace 
v p�ípad�, že požaduje pouze prezen�ní služby. 

2. Registrace interních uživatel� - student� - platí po dobu studia, zam�stnanc� po dobu 
trvání pracovn�právního vztahu. Registrace externích uživatel� platí na dobu 
12 m�síc� od data registrace. Pokud není registrace obnovena, zaniká. Nejpozd�ji 
k datu konce registrace musí být závazky uživatele v��i knihovn� vyrovnány.  

3. Registrace pro studenty a osoby v pracovn�právním vztahu ke škole je bezplatná. Pro 
externí uživatele je cena stanovena v p�íloze tohoto �ádu. 



4. Registrací uživatel souhlasí se zpracováním svých osobních dat pro ú�ely knihovny a 
potvrzuje, že je seznámen s tímto �ádem a že jej bude dodržovat. 

5. Sou�ástí registrace je evidence osobních dat uživatele v rozsahu pot�ebném pro 
zajišt�ní knihovnických služeb. Data interních uživatel� jsou p�ejímána 
z informa�ního systému RaVŠ. P�i zpracování a užití osobních dat se postupuje 
v souladu s platnými právními p�edpisy a sm�rnicemi RaVŠ. 
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1. Knihovna RaVŠ poskytuje ve�ejné knihovnické a informa�ní služby a zpracovává 

informa�ní požadavky svých uživatel�. 
2. Knihovní fond je p�ístupný prost�ednictvím elektronického knihovního katalogu 

Clavius. Katalog je p�ístupný z webu RaVŠ v sekci O škole -> Knihovna -> Vstup do 
knihovního katalogu Clavius (ze studovny školy je katalog p�ístupný po zadání slova 
knihovna do �ádku pro zadání webové adresy prohlíže�e a stisku klávesy Enter).  

3. Rezervaci knihovní jednotky uživatel u�iní tak, že na e-mail knihovny 
(knihovna@ravys.cz) napíše žádost obsahující název knihy, autora a p�ír�stkové �íslo 
svazku. V odpov�di obdrží informaci, kdy je možné knihu vyzvednout na studijním 
odd�lení školy. 

4. Prezen�ní výp�j�ky jsou poskytovány všem uživatel�m. Knihovní jednotky smí 
uživatel použít ke studiu v prostorách studovny školy.  

5. Absen�ní výp�j�ky jsou k dispozici pouze registrovaným interním uživatel�m. 
6. Dlouhodobé výp�j�ky jsou umožn�ny pouze osobám v pracovn�právním vztahu 

k RaVŠ. 
7. Meziknihovní a mezinárodní meziknihovní výp�j�ní služba je poskytována 

prost�ednictvím Moravské zemské knihovny v Brn� z mimobrn�nských knihoven 
pouze registrovaným uživatel�m. 

8. Knihovna RaVŠ poskytuje službu zasílání elektronických upomínek interním 
uživatel�m po ukon�ení výp�j�ní lh�ty.  

9. Knihovna RaVŠ umož�uje uživatel�m používat výpo�etní techniku ve studovn� 
školy. K dispozici jsou osobní po�íta�e s p�ipojením k internetu a kopírovací stroj.  

10. Knihovna RaVŠ umož�uje uživatel�m za poplatek zhotovovat rozmnoženiny 
knihovních jednotek, avšak výhradn� pro osobní pot�ebu uživatele. P�i jiném užití 
uživatel porušuje tento knihovní �ád nebo Autorský zákon �. 121/2000 Sb.   

11. Knihovna RaVŠ informuje o svých aktivitách na ú�ední desce a v prostorách školy. 
12. Knihovna RaVŠ m�že v od�vodn�ných p�ípadech uživateli omezit nebo zcela 

zablokovat možnost využívání jejích služeb.   
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1. Knihovna RaVŠ slouží p�edevším akademické obci RaVŠ. Odborná ve�ejnost a 

ostatní zájemci mají p�ístup ke knihovním fond�m knihovny formou prezen�ních 
výp�j�ek. 

2. Uživatelé jsou povinni �ídit se tímto knihovním �ádem. 
3. Uživatelé jsou povinni chovat se ve studovn� RaVŠ v��i ostatním návšt�vník�m 

ohledupln�.  
4. K základním povinnostem uživatel� pat�í v�asné a �ádné pln�ní závazk� v��i 

knihovn� RaVŠ. Poplatky z prodlení jsou stanoveny v Ceníku poplatk� a placených 
služeb. 



5. Za zvláš� závažné porušení knihovního �ádu se považuje nedovolené vynesení 
prezen�ní výp�j�ky ze studovny školy. 

6. Ve studovn� je povoleno konzumovat nápoje pouze z uzavíratelných lahví. Pro ostatní 
nápoje a jídlo platí ve studovn� zákaz konzumace. 

7. Pokud nemá uživatel v��i knihovn� vypo�ádány všechny své závazky, knihovna m�že 
odmítnout poskytování svých služeb až do doby odstran�ní tohoto nedostatku.     

8. Student nebude zapsán do dalšího studia do doby, kdy nevrátí všechny p�j�ené 
publikace a neuhradí p�ípadnou pokutu.  
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1. Výp�j�ní protokol knihovny je automatizován, papírovou evidenci výp�j�ek nahrazuje 
elektronická evidence, která má právn� stejnou platnost. 

2. Knihovna p�ipraví uživateli dokument rezervovaný prost�ednictvím e-mailu vždy do 
na následující otevírací den knihovny. Provozní doba knihovny je zve�ejn�na ve 
studovn� a na webových stránkách knihovny. 

3. Uživatel je povinen vrátit vyp�j�enou knihovní jednotku ve stavu, v jakém si ji 
vyp�j�il. Poškození, zni�ení �i ztrátu je uživatel povinen nahlásit a vzniklou škodu 
nahradit. Za poškození se považuje také podtrhávání, vpisování, vlepování lístk�, 
poškození obalu knihy �i znehodnocení �árového kódu. O zp�sobu náhrady rozhodne 
a lh�tu stanoví  pov��ený pracovník knihovny. 

4. Uživatel není oprávn�n zap�j�enou knihovní jednotku p�j�ovat jiným osobám.   
5. Prezen�ní výp�j�ku musí uživatel vrátit p�ed zavírací hodinou knihovny RaVŠ nebo 

jakmile ji nepot�ebuje. 
6. Knihovní jednotky rezervované prost�ednictvím e-mailové objednávky jsou na 

studijním odd�lení uloženy po dobu jednoho týdne. Po uplynutí této doby je knihovní 
jednotka vrácena zp�t do skladu knihovny. 

7. Výp�j�ní doba absen�ních výp�j�ek je standardn� 1 m�síc. Skripta školy mají 
výp�j�ní dobu vždy do konce �ádného zkouškového období daného semestru. 
Výp�j�ní lh�tu je možno prodloužit prost�ednictvím e-mailu. 
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1. Knihovna RaVŠ zprost�edkuje na žádost registrovaného uživatele knihovní jednotku 

z jiné knihovny v �R, pokud tato není dostupná z brn�nských knihoven. Tuto službu 
zajiš�uje Moravská zemská knihovna. Analogicky lze zajistit také výp�j�ku z jiné 
zem�. Knihovna RaVŠ na požádání jiných knihoven zp�ístupní jejich registrovaným 
uživatel�m knihovní jednotky, které nemají ve vlastních fondech. Knihovní jednotky 
z fondu knihoven v �R jsou p�j�ovány absen�n�, pokud p�j�ující knihovna neur�í 
jinak. Knihovní jednotky ze zahrani�ních knihoven se p�j�ují vždy jen prezen�n�. 
Poskytování meziknihovních služeb je z knihoven v �R s výjimkou po�izování kopií 
bezplatné.  
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1. Registrace interních uživatel� v knihovn� RaVŠ je bezplatná. Externí uživatelé jsou 

p�i registraci povinni uhradit registra�ní poplatek podle Ceníku poplatk� a placených 
služeb.  

2. Pokud uživatel nevrátí ve stanovené lh�t� absen�ní výp�j�ku, vzniká mu v��i 
knihovn� závazek ve form� poplatku z prodlení. Výši poplatku z prodlení stanoví 
Ceník poplatk� a placených služeb. Závazek vzniká v den, který následuje po 



skon�ení výp�j�ní lh�ty a po�ítá se za každý zapo�atý den. Dokud uživatel svoje 
závazky nevyrovná, nebude mu umožn�no p�j�ovat si další knižní tituly. 

3. Knihovn� nevzniká povinnost upozornit uživatele na blížící se konec výp�j�ní doby �i 
povinnost zasílání upomínek. Uživatel má povinnost starat se o své �tená�ské konto 
sám. 

4. Vlastnické právo k jednotkám knihovního fondu knihovny RaVŠ je neproml�itelné. 
5. Pokud dojde ke ztrát� nebo poškození knihovní jednotky, je uživatel povinen toho 

ohlásit. Knihovna up�ednost�uje náhradu škody uvedením do p�vodního stavu – 
zajišt�ním výtisku téhož vydání. Pokud to není možné, knihovna požaduje finan�ní 
náhradu. Výše náhrady se stanoví podle aktuální tržní ceny knihovní jednotky.  

6. Do doby vy�ešení náhrady škody m�že knihovna RaVŠ uživateli pozastavit 
poskytování služeb.  

 
�
�(��&�
������������

�
1. Knihovní �ád knihovny RaVŠ je k dispozici k nahlédnutí na studijním odd�lení RaVŠ 

a na webové adrese www.ravys.cz/o-skole/knihovna.html. Knihovní �ád je zve�ejn�n 
v aktuálním zn�ní. 

2. Sou�ástí knihovního �ádu je Ceník poplatk� a placených služeb. 
3. Knihovní �ád je ú�inný od 21. 9. 2009. 
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a. Registrace 

Interní uživatelé bez poplatku 
Externí uživatelé 300 K� / rok  
    

b. Poplatky z prodlení, ztráta 
Prezen�ní výp�j�ka 10 K� / hodina 
Absen�ní výp�j�ka   5 K� / den 

  Semestrální výp�j�ka   5 K� / den 
 
Manipula�ní poplatek za likvidaci škody p�i ztrát� knihovní jednotky je stanoven podle 
aktuální ceny knihovní jednotky. 
 

c. Reprografické služby 
Kopie jednostranná A4 1,- K� 
Kopie oboustranná A4 2,- K� 
Kopie jednostranná A3 2,- K� 
Kopie oboustranná A3 4,- K� 

 
d. Meziknihovní služby 

Ceny za tuto službu se odvíjí podle aktuálního ceníku zprost�edkující knihovny. 
 
 



 
Tyto poplatky jsou shodné pro všechny uživatele knihovny Rašínovy vysoké školy s.r.o. 


