V souladu s Clankem 6 odst. 1 pismeno a) Statutu Rasinovy vysoké $koly s.r.o. v platném
znéni (dale jen Statut) se vydavd Knihovni fad knihovny Rasinovy vysoké Skoly s.r.o.

Vyvéseno dne: 21. 9. 2009

Mgr. Jarmila §Veﬁhové, V.I.
Knihovni rad knihovny Rasinovy vysoké skoly

ucinny od 21. 9. 2009
Vseobecna ustanoveni

Knihovna Rasinovy vysoké $koly (ddle "knihovna RaVS") je organizaéni jednotkou Rasinovy
vysoké skoly. Je evidovana jako zdkladni knihovna se specializovanym knihovnim fondem
v evidenci knihoven Ministerstva kultury Ceské republiky a jeji tikoly stanovuje zdkon
¢.257/2001 Sb., o knihovnidch a podminkdch provozovani vetejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb.

Zakladni pojmy

1. Knihovni fond je soubor vSech knihovnich jednotek, které knihovna RaV$s
zptistupiiuje svym uZzivatelim prezenc¢ni ¢i absencni formou.

2. Knihovni jednotka je kazdd samostatné evidovana publikace z fondu knihovny RaVS$.
Je oznacend razitkem Skoly, pfirtistkovym Cislem a ¢arovym kédem.

3. Prezenc¢ni vypujcka je vypujcka knihovni jednotky, kterou lze uzit pouze v prostorach
studovny RaVS.

4. Absencni vypujcka je vypijcka uréend pouze pro interni uZivatele a dovoluje uZivat
knihovni jednotku za uréenych podminek i mimo knihovnu RaVS.

5. Vypujcéni lhita je doba, po kterou smi uZivatel vyptjéenou knihovni jednotku uZivat.
Vypajéni Thiitu stanovi knihovna RaVS pii provedeni vypajeky.

Registrace uzivatele, zpracovani a ochrana osobnich dat

1. Uzivatelé knihovny RaVS jsou rozdéleni do dvou skupin:
a) interni uZivatelé,
b) externi uzivatelé.
Internimi uZivateli se rozumi studenti a pracovnici v pracovnépravnim vztahu
k RaVS$, externimi uZivateli jsou ostatni uZivatelé. UZivatelem se fyzickd osoba stava
registraci v evidenci knihovny RaV$ (interni uZivatelé); nebo registraci v evidenci
knihovny a ziskdnim prikazu uZivatele knihovny (externi uZivatelé); bez registrace
v ptipadé, Ze pozaduje pouze prezencni sluzby.
2. Registrace internich uZivateld - studentii - plati po dobu studia, zaméstnancti po dobu
trvani pracovnépravniho vztahu. Registrace externich uzivateld plati na dobu
12 mésicti od data registrace. Pokud neni registrace obnovena, zanikd. Nejpozdéji
k datu konce registrace musi byt zdvazky uZivatele vi¢i knihovné vyrovnany.
3. Registrace pro studenty a osoby v pracovnépravnim vztahu ke Skole je bezplatna. Pro
externi uZivatele je cena stanovena v piiloze tohoto fadu.
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Registraci uZivatel souhlasi se zpracovanim svych osobnich dat pro ucely knihovny a
potvrzuje, Ze je seznamen s timto fadem a Ze jej bude dodrZovat.

Soucasti registrace je evidence osobnich dat uZivatele v rozsahu potfebném pro
zajisténi  knihovnickych sluzeb. Data internich uZivatell jsou piejimédna
z informaéniho systému RaVS. Pii zpracovdni a uZiti osobnich dat se postupuje
v souladu s platnymi pravnimi predpisy a smérnicemi RaV§.

Sluzby uzivatelim

Knihovna RaV$ poskytuje vefejné knihovnické a informaéni sluzby a zpracovava
informacni pozadavky svych uZzivateli.

Knihovni fond je pfistupny prostfednictvim elektronického knihovniho katalogu
Clavius. Katalog je pfistupny z webu RaVS v sekci O $kole -> Knihovna -> Vstup do
knihovniho katalogu Clavius (ze studovny Skoly je katalog ptistupny po zadéani slova
knihovna do tadku pro zadani webové adresy prohliZece a stisku kldvesy Enter).
Rezervaci knihovni jednotky wuZivatel wucini tak, Ze na e-mail knihovny
(knihovna@ravys.cz) napiSe zZadost obsahujici ndzev knihy, autora a pfirtistkové ¢islo
svazku. V odpovédi obdrZzi informaci, kdy je mozné knihu vyzvednout na studijnim
oddéleni Skoly.

Prezen¢ni vypljcky jsou poskytovany vsem uZivatelim. Knihovni jednotky smi
uZzivatel pouZit ke studiu v prostorach studovny Skoly.

Absencni vypijcky jsou k dispozici pouze registrovanym internim uZzivatelim.
Dlouhodobé vyplijcky jsou umozZnény pouze osobam v pracovnépravnim vztahu
k RaVS.

Meziknihovni a mezindrodni meziknihovni vypajéni sluzba je poskytovana
prostiednictvim Moravské zemské knihovny v Brné z mimobrnénskych knihoven
pouze registrovanym uZivatelim.

Knihovna RaVS poskytuje sluzbu zasildni elektronickych upominek internim
uzivateliim po ukonceni vypijéni Ihity.

Knihovna RaVS umoZiiuje uZivatelaim pouZivat vypocetni techniku ve studovné
Skoly. K dispozici jsou osobni pocitace s pfipojenim k internetu a kopirovaci stroj.
Knihovna RaVS umoZfiuje uZivatelaim za poplatek zhotovovat rozmnoZeniny
knihovnich jednotek, avSak vyhradné pro osobni potfebu uZivatele. Pii jiném uZiti
uzivatel porusuje tento knihovni ¥dd nebo Autorsky zdkon ¢. 121/2000 Sb.

Knihovna RaVS informuje o svych aktivitich na tfedni desce a v prostorach $koly.
Knihovna RaVS muiZe v odavodnénych piipadech uZivateli omezit nebo zcela
zablokovat moZnost vyuZzivani jejich sluzeb.

Prava a povinnosti uzivatelu

Knihovna RaV$ slouZi piedeviim akademické obci RaVS. Odborni vefejnost a
ostatni zdjemci maji piistup ke knihovnim fondim knihovny formou prezen¢nich
vypujcek.

Uzivatelé jsou povinni fidit se timto knihovnim fadem.

Uzivatelé jsou povinni chovat se ve studovné RaVS vii¢i ostatnim navitévnikiim
ohleduplné.

K zdkladnim povinnostem uZivateli patii vCasné a fadné plnéni zdvazkl vuci
knihovné RaVS. Poplatky z prodleni jsou stanoveny v Ceniku poplatkil a placenych
sluzeb.
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Za zvlast zavazné poruSeni knihovniho faddu se povaZuje nedovolené vyneseni
prezencni vypujcky ze studovny skoly.

Ve studovné je povoleno konzumovat ndpoje pouze z uzaviratelnych lahvi. Pro ostatni
napoje a jidlo plati ve studovné zakaz konzumace.

Pokud nemad uzivatel vii¢i knihovné vypotadany vSechny své zdvazky, knihovna miize
odmitnout poskytovani svych sluzeb az do doby odstranéni tohoto nedostatku.

Student nebude zapsan do dal$iho studia do doby, kdy nevrdti vSechny putjcené
publikace a neuhradi pfipadnou pokutu.

Pajéovani knihovnich jednotek

Vypujéni protokol knihovny je automatizovan, papirovou evidenci vypujcek nahrazuje
elektronicka evidence, kterd ma pravné stejnou platnost.

Knihovna pfipravi uZivateli dokument rezervovany prostfednictvim e-mailu vzdy do
na nésledujici oteviraci den knihovny. Provozni doba knihovny je zvefejnéna ve
studovné a na webovych strankdch knihovny.

UZivatel je povinen vritit vypajéenou knihovni jednotku ve stavu, v jakém si ji
vypujcil. Poskozeni, znifeni ¢i ztratu je uZzivatel povinen nahlésit a vzniklou Skodu
nahradit. Za poskozeni se povaZzuje také podtrhdvani, vpisovéni, vlepovéni listkd,
poskozeni obalu knihy ¢i znehodnoceni ¢arového kédu. O zptisobu ndhrady rozhodne
a lhiitu stanovi povéteny pracovnik knihovny.

Uzivatel neni opravnén zaptjcenou knihovni jednotku pijcovat jingym osobam.
Prezenéni vyptijéku musi uZivatel vritit pred zaviraci hodinou knihovny RaVS nebo
jakmile ji nepotiebuje.

Knihovni jednotky rezervované prostfednictvim e-mailové objedndvky jsou na
studijnim odd¢leni uloZeny po dobu jednoho tydne. Po uplynuti této doby je knihovni
jednotka vracena zpét do skladu knihovny.

Vypujéni doba absencnich vypujcek je standardné 1 mésic. Skripta Skoly maji
vyptijéni dobu vzdy do konce fadného zkouskového obdobi daného semestru.
Vyputjéni lhiitu je moZno prodlouZit prostiednictvim e-mailu.

Meziknihovni sluzby

Knihovna RaVS$ zprostiedkuje na Z4dost registrovaného uZivatele knihovni jednotku
z jiné knihovny v CR, pokud tato neni dostupnd z brnénskych knihoven. Tuto sluzbu
zajiStuje Moravskd zemskd knihovna. Analogicky lze zajistit také vypujcku z jiné
zemé. Knihovna RaVS$ na pozadéni jinych knihoven zpiistupni jejich registrovanym
uzivatelim knihovni jednotky, které nemaji ve vlastnich fondech. Knihovni jednotky
z fondu knihoven v CR jsou puijéovany absenéné, pokud pijéujici knihovna neuréi
jinak. Knihovni jednotky ze zahrani¢nich knihoven se pijcuji vZdy jen prezencné.
Poskytovani meziknihovnich sluZeb je z knihoven v CR s vyjimkou pofizovéni kopii
bezplatné.

Poplatky za sluzby a nahrady skody

Registrace internich uZivateli v knihovné RaVS$ je bezplatnd. Externi uZivatelé jsou
pii registraci povinni uhradit registracni poplatek podle Ceniku poplatkli a placenych
sluzeb.

Pokud uzivatel nevrati ve stanovené lhité absencni vypujcku, vznikd mu vuci
knihovné zavazek ve formé poplatku z prodleni. VyS$i poplatku z prodleni stanovi
Cenik poplatkti a placenych sluzeb. Zavazek vznikd v den, ktery nésleduje po
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skonceni vypujcni lhity a pocitd se za kazdy zapocaty den. Dokud uzivatel svoje
zdvazky nevyrovnd, nebude mu umoZznéno pljcovat si dalsi kniznf tituly.

Knihovn¢ nevznikd povinnost upozornit uzivatele na blizici se konec vyptjcni doby ¢i
povinnost zasilani upominek. UZivatel m4 povinnost starat se o své Ctendiské konto
sam.

Vlastnické pravo k jednotkdm knihovniho fondu knihovny RaVS$ je nepromi¢itelné.
Pokud dojde ke ztrat€¢ nebo poSkozeni knihovni jednotky, je uZivatel povinen toho
ohlésit. Knihovna uptednostiuje ndhradu Skody uvedenim do pavodniho stavu —
zajisSténim vytisku téhoz vydani. Pokud to neni mozné, knihovna poZaduje finan¢ni
nahradu. VySe ndhrady se stanovi podle aktualni trzni ceny knihovni jednotky.

Do doby vyfeSeni ndhrady Skody miize knihovna RaVS uZivateli pozastavit

poskytovani sluzeb.

Zavérecna ustanoveni

Knihovni fdd knihovny RaVS je k dispozici k nahlédnuti na studijnim oddé&leni RaVS$
a na webové adrese www.ravys.cz/o-skole/knihovna.html. Knihovni ad je zvetfejnén
v aktudlnim znéni.

Soucasti knihovniho tadu je Cenik poplatki a placenych sluzeb.

Knihovni f4d je ucinny od 21. 9. 2009.

Cenik poplatku a placenych sluzeb

Registrace
Interni uZzivatelé bez poplatku
Externi uZivatelé 300 K¢ / rok

b. Poplatky z prodleni, ztrata

Prezen¢ni vypujcka 10 K¢/ hodina
Absen¢ni vypijcka 5 K&/ den
Semestralni vyptjcka 5 K¢/ den

Manipulacni poplatek za likvidaci Skody pfi ztrat€¢ knihovni jednotky je stanoven podle
aktudlni ceny knihovni jednotky.

C.

Reprografické sluzby

Kopie jednostranna A4 1,- K¢
Kopie oboustranna A4 2.- K¢
Kopie jednostranna A3 2,- K¢
Kopie oboustranna A3 4,- K¢

d. Meziknihovni sluzby
Ceny za tuto sluzbu se odviji podle aktudlniho ceniku zprostiedkujici knihovny.



Tyto poplatky jsou shodné pro vSechny uZivatele knihovny Rasinovy vysoké skoly s.r.o.



